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(: إجراءات الوقاية من عمليات غسل ا7موال وتمويل ا/رهاب8الوثيقة )
التفاصيلالبند

1.0رقم اUصدار

2025 يونيو 15تاريخ ا'عتماد

مجلس اUدارةالجهة المعتمدة

سنتانمدة الصeحية

أوK*: الغرض والنطاق
تحدد هذه الوثيقة اUجراءات الوقائية التي تطبقها الجمعية لمنع استغeلها في عمليات غسل اkموال أو تمويل 
اUرهاب، وتفعيل مبدأ )اعرف متبرعك( و)اعرف مستفيدك(، وبناء منظومة رقابة داخلية فعZالة.

ثانيا*: مبدأ العناية الواجبة )اعرف عميلك(
الحا'تالمتطلباتالمستوى

المعامeت ا'عتياديةالتحقق من الهوية اkساسيةعناية أساسية

ع ومصدر اkموالعناية مشددة Zالمبالغ الكبيرة والحا'ت عالية توثيق موس
الخطورة

المعامeت منخفضة الخطورةإجراءات مخففةعناية مبسZطة

ثالثا*: إجراءات التحقق من المتبرعين
.)جمع بيانات التعريف الكاملة )ا'سم، الهوية، وسيلة التواصل

.موال في التبرعات الكبيرةkالتحقق من مصدر ا
.سماء مع قوائم العقوبات والحظر المحلية والدوليةkمطابقة ا

.تهeق لكل متبرع ومعامZ ا'حتفاظ بسجل موث

رابعا*: إجراءات التحقق من المستفيدين
.التحقق من هوية المستفيد وأهليته للمساعدة

.التأكد من عدم إدراج المستفيد في قوائم الحظر
.مeتوثيق آلية إيصال المساعدة وتأكيد ا'ست

.المتابعة الدورية لملفات المستفيدين

خامسا*: نظام الرقابة الداخلية
الوصفالعنصر



تعيين مسؤول لمتابعة تطبيق اUجراءاتمسؤول ا'لتزام

مراقبة المعامeت لكشف اkنماط المشبوهةالرصد المستمر

 سنوات10ا'حتفاظ بالسجeت لمدة ' تقل عن حفظ السجeت

رفع تقارير دورية لمجلس اUدارةالتقارير

مراجعة داخلية وخارجية دوريةالتدقيق

سادسا*: حفظ السج\ت
تحتفظ الجمعية بجميع السجeت والمستندات المتعلقة بالمتبرعين والمستفيدين والمعامeت لمدة ' تقل عن 
عشر سنوات من تاريخ انتهاء العeقة أو إتمام المعاملة، وتكون متاحة للجهات المختصة عند الطلب.

اعتماد الوثيقة

المدير التنفيذيرئيس مجلس اUدارة

محمد جابر الربعيمسفر بن محمد العرجاني

التوقيع: ________________التوقيع: ________________

2025 يونيو 15التاريخ: 2025 يونيو 15التاريخ: 

Mobile User


	الوثيقة (8): إجراءات الوقاية من عمليات غسل الأموال وتمويل الإرهاب
	أولاً: الغرض والنطاق
	ثانياً: مبدأ العناية الواجبة (اعرف عميلك)
	ثالثاً: إجراءات التحقق من المتبرعين
	رابعاً: إجراءات التحقق من المستفيدين
	خامساً: نظام الرقابة الداخلية
	سادساً: حفظ السجلات


